
 

 

Sistema de Registro de Movilidad Estudiantil 

Guía para el registro de información complementaria 

 

1. Acceder al sitio 

Ingresa al sitio de registro en www.pimes.dgda.uady.mx y selecciona la 

opción Acceso. 

Fig. 1: Acceso al Sistema de Registro de Movilidad Estudiantil 

 

  

Ingresa el correo y contraseña 

que indicaste en el registro 

Haz click en “Acceso” 

http://www.pimes.dgda.uady.mx/


 

 

 

Al ingresar al Sistema, se despliegan las opciones disponibles para continuar 

con el registro. 

Fig. 2: Opciones disponibles 

 

2. Registro de información 

En la pestaña “Información Personal y Académica” se encuentran disponibles 

los formularios de registro de la información complementaria para completar 

tu registro. También puedes utilizar los accesos proporcionados en la pantalla 

de inicio. 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 3: Opciones del menú de registro de información complementaria 
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2. Registro de información 

3. Homologación preliminar 

de asignaturas 

4. Generación de formatos 5. Carga de documentos 

6. Revisión y envío de solicitud 



 

 

2.1. Datos personales 

Verifica los datos que ingresaste en el registro inicial, en caso de requerir 

alguna corrección lo puedes hacer en este formulario. Asegúrate de que tu 

fotografía cumpla las especificaciones pues se imprimirá en tu formato de 

solicitud tal como aparece en este formulario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 4: Verificación de datos personales registrados 

  

Haz click aquí para elegir otra imagen si quieres 

cambiar la fotografía subida 

Al finalizar, haz click aquí para guardar 

los cambios realizados 

Elige la opción adecuada si aparece en la lista que se 

desplegará al comenzar a escribir en estos campos 



 

 

2.2. Datos académicos 

Registra tu información académica llenando todos los campos del formulario, 

al finalizar haz click en el botón “Enviar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 5: Datos académicos 

Una vez que se han guardado los datos puedes editarlos, en caso de ser 

necesario, ingresando nuevamente en esta opción. 

Fig. 5: Edición de datos académicos 

Selecciona tu facultad 

Elige tu carrera de la lista que 

se carga al elegir tu facultad 

Consulta éstos datos 

en tu Kardex oficial 

Se calcula automáticamente 

Una vez que tus datos han sido guardados 

aparecerá tu nombre aquí 

Formato día/mes/año 



 

Para los exámenes de inglés, este campo debe ser 

especificado con la puntuación exacta obtenida 

Para algunos de los exámenes, al elegir el nivel 

obtenido, este campo se establece automáticamente 

 

2.3. Datos de la movilidad 

Una vez investigada la institución destino en la que deseas realizar la 

movilidad, en este formulario podrás registrar la información necesaria. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 6: Registro de información de movilidad 

 

Una vez que se han guardado los datos, puedes editarlos en caso de ser 

necesario ingresando nuevamente en esta opción. 

 

 

 

 

 

 

Fig. 7: Edición de datos de movilidad 

 

Una vez que tus datos han sido guardados 

aparecerá tu nombre aquí 



 

2.4. Datos para emergencias 

Registra los datos de contacto de la persona a quien contactar en caso de 

emergencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 8: Formulario de registro de datos de emergencia 

 

Una vez que se han guardado los datos, puedes editarlos en caso de ser 

necesario ingresando nuevamente en esta opción. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 9: Edición de datos de emergencia 

 

Elige la opción adecuada si 

aparece en la lista que se 

desplegará al comenzar a 

escribir en estos campos 

Una vez que tus datos han sido 

guardados aparecerá tu nombre aquí 



 

2.5. Historial de movilidad 

Registra tu información sobre solicitud de becas de movilidad en periodos 

anteriores. También podrás indicar si pretendes solicitar alguna beca de 

movilidad para realizar la estancia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 10: Datos históricos de movilidad 

Una vez que se han guardado los datos, puedes editarlos en caso de ser 

necesario ingresando nuevamente en esta opción. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 11: Edición de datos históricos de movilidad 

Una vez que tus datos han sido 

guardados aparecerá tu nombre aquí 

Si seleccionas “No” en el primer campo, 

los campos restantes se ocultarán 

Si seleccionas 

“Si” en el primer 

campo, deberás 

llenar estos 

campos 

Si no conoces el nombre de la beca de 

movilidad que deseas solicitar, puedes 

dejarlo en blanco 



 

3. Homologación preliminar de asignaturas 

En la barra superior, haz click en la pestaña “Homologación Preliminar de 

Asignaturas” para acceder a este formulario. 

 

 

 

 

 

 

Fig. 12: Acceso al formulario de registro de asignaturas a homologar 

 

3.1. Agregar asignaturas 

Haz click en el botón  para acceder al formulario de registro de 

asignaturas. 

 

Fig. 13: Registro de asignatura para homologación 

 

Debes registrar al menos una asignatura Principal y una asignatura Opcional, 

asimismo se sugiere un máximo de 5 asignaturas de tipo Principal y máximo 8 

de tipo Opcional.  

Homologación Preliminar de Asignaturas 

Indica si es una asignatura de 

tu primera opción (principal) 

o de tu segunda opción (en 

caso de no haber 

disponibilidad en las de 

primera opción) 



 

3.2. Editar asignatura 

Para editar la información guardada de alguna asignatura, debes 

seleccionarla de la lista y hacer click en el botón  

 

 

 

 

 

Fig. 14: Edición de asignaturas 

 

Realiza las modificaciones que requieras en la asignatura a editar y al finalizar 

haz click en “Enviar”. 

Fig. 15: Edición de datos registrados de la asignatura 

  

a) Selecciona la asignatura a editar 

b) Haz click en “Editar” 



 

3.3. Eliminar asignatura 

Para eliminar la información guardada de alguna asignatura, debes 

seleccionarla de la lista y hacer click en el botón  

 

4.  

5.  

6.  

7.  

8. Fig. 14: Edición de asignaturas 

Fig. 16: Eliminar asignatura 

 

Antes de eliminar de manera definitiva la asignatura seleccionada, el Sistema 

solicitará confirmación para proceder. 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 17: Confirmación de eliminación de asignatura  

a) Selecciona la asignatura a eliminar 

b) Haz click en “Eliminar” 

Confirma que deseas eliminar la asignatura seleccionada 

Haz click aquí para cancelar la eliminación 



 

4. Generación de formatos 

Como parte de la documentación que deberás subir al Sistema, se encuentran 

el Formato de Solicitud y el Formato de Homologación Preliminar de 

Asignaturas; deberás subirlos firmados y puedes descargarlos para imprimirlos 

una vez registrada la información de los pasos anteriores. El acceso se 

encuentra en la barra superior, en la pestaña “Formatos”. 

 

 

 

 

 

Fig. 18: Acceso al generador de formatos 

 

5. Carga de documentos 

En la barra superior, haz click en la pestaña “Administrador de Documentos” 

para acceder a la herramienta. 

Fig. 19: Acceso al Administrador de Documentos 

  

Administrador de Documentos 

Generador de formatos 



 

5.1. Agregar documento 

Haz click en el botón  para acceder al formulario de carga de 

documentos, los cuales deben ser en PDF con un tamaño no mayor de 2MB 

excepto para el caso de los documentos para solicitud de beca de movilidad 

cuyo archivo PDF puede ser de hasta 8MB. 

 

 

 

 

Fig. 20: Carga de documento 

Importante: Los solicitantes que registraron como institución de destino 

alguna ubicada en el extranjero deberán cargar el documento probatorio de 

nivel de dominio de idioma que corresponda. Los solicitantes que registraron 

como institución destino alguna institución dentro del territorio nacional 

deberán cargar el documento probatorio de cobertura de servicios de salud 

que corresponda. 

5.2. Editar documento 

En caso de ser necesario, puedes sustituir los documentos que hayas cargado 

utilizando esta herramienta. 

 

 

 

 

 

Fig. 21: Edición de documento cargado 

Importante: Una vez subido un documento no puede ser eliminado sino 

solamente sustituido por lo que debes asegurarte de subir el documento 

correcto. 

Selecciona el tipo de documento que deseas cargar 

Puedes descargar el documento haciendo click aquí 



 

6. Revisión y envío de solicitud 

Antes de finalizar tu solicitud, debes revisarla y asegurarte de haber registrado 

tu información correcta y completa ya que una vez que la envíes no podrás 

realizar ninguna modificación a la misma. 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 22: Acceso a revisión de solicitud 

 

Una vez que hayas registrado toda la información requerida y hayas cargado 

toda la documentación solicitada, haz click en la opción “Enviar solicitud” del 

menú desplegado de “Solicitud” y haz click en el botón “Enviar”. 

 
Fig. 23: Envío de solicitud 

 

Nota: No podrás enviar la solicitud si no cumples con el registro de la 
información y la carga de documentación específica según el punto 5.1 del 
presente manual. 
 
Finalmente, entrega la documentación al CAE que le corresponda a tu Facultad 
a más tardar 15 días hábiles antes de la fecha límite de recepción en la 
institución de destino según lo registraste en el Sistema. 

Revisión de solicitud 

Haz click en “Enviar” 


